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　ボランティア活動の優れたところは、
学校、職場、近所等では得られない、『出
会い』『気づき』『学び』がある事です。
　　　　
　ボランティア活動をすると、自分の街
や社会の出来事に改めて気づき、出会っ
た人々の生き方をも学べ、自分自身を見
つめなおす機会が生まれます。このよう
な活動の中で、年齢、職業、国籍を超え
た、様々な人々との『きずな』も生まれて
きます。
　　　　
　ボランティア活動は、個人の興味、関
心、余暇、生活スタイルに合わせて、自由
に参加できます。また、こうした気軽さ
と合わせて『自分の考えから始めた事と
しての責任』も大切になってきます。こ
こでは、人々の考えを尊重しつつ、お互
いの『違いを認め合う』ことが必要に
なってきます。そこで『マナーが必要』に
なる訳です。

ボランティアのマナー

　ボランティア活動には、話し合いが大切
になります。とりわけ主催する立場になれ
ば話し合いは不可欠です。会議の席に既に
『訓練されたファシリテーター』や『上手な
司会者』が存在していれば円満な話し合い
を継続できますが、この実現は容易ではあ
りません。

　そこで常識の範囲内で、できるだけ円満
な会議を実施する場合が多くなる訳です
が、時として、『まさかの困った事態』が発生
する場合があります。多くの場合が『善意と
善意の衝突』ですが、自分の善意意識が強過
ぎて、解決が難しい場合もあります。
　　　　
　また、『会員が増えない』『退会者が出る』
等の悩みもあるものです。このような場合
には、以下のマナーを参考にされて、会の体
質を見直してみられると、解決の糸口が見
つかるかも知れません。

【1】総意の抽出　
 ① 事前に仲間を確保しての『数の力を武器』に、会議を押し切ってはいけません。
 ②『良く頑張っている事を武器』に、他人に一層の頑張りを要求してはいけません。
 ③ 多数決はできるだけ避けて『反対者不在に至るまで』時間を掛けて話し合いましょう。
　　　　
【2】発言マナー　
 ①『活動中の内容に対する改善を提唱する場合』には、先に感謝の言葉を加えましょう。
 ②『特定の仲間を過剰に擁護する発言』は止めましょう。
 ③『他人の栄誉を称える発言』を増やしましょう。
　　　　
【3】禁止事項
　
 ① 会名、個人情報、備品、会の財産等の無断使用。
 ② 権限が無い人（主としてエエ格好）による、勝手な受諾や断り。
 ③ 参加申請後の無断欠席や無断遅刻。（事前に連絡しましょう）
　　　　
【4】安全確保
　
 ① 会内に『安全担当』を決めて、行事の前には『安全衛生計画書』を作成しましょう。
 ② 保険の種類と『事故例』を研究しておきましょう（個人責任賠償保険、行事保険等）。
 ③『安全第一、楽しみ第二』『楽しみたいなら、まず安全』に徹して、安全を確保しましょう。

提供：ほのぼの広島会【弁当1】
【お悩み1　2】
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班 活　動　内　容 （◎:リーダー、☆:報告者）
企画委員（アイウエオ順）
男性 女性

A
公共施設の優しさチェック活動 数回/年
公共の施設や交通機関などを対象として、バリアフリー新法に照らし合わせた調査を
実施し、改善提案を管理者やマスコミに提出して早期に改善してもらいます。

○○　○○
○○　○○

○○　○○
○○　○○

○○　○○
○○　○○

○○　○○

◎○○　○○
○○　○○
○○　○○

○○　○○

○○　○○
○○　○○

○○　○○

○○　○○

○○　○○

○○　○○

○○　○○
○○　○○

○○　○○

B

C

D

E

F

G

他のボラグループとの交流活動 ほぼ毎月
広島市社会福祉協議会、広島市中区社会福祉協議会、市民交流プラザ、ふれあい広場、な

『バリアフリー・マップ』作成活動 数回/年
①　『広島市繁華街・バリアフリートイレマップ』活動

②　『広島市歓楽街・心のバリアフリー飲食店マップ』活動

どと連携し、他のボラグループとの交流を深めます。

広島市の夜の歓楽街で、障害者に優しい店を探し、場所、値段、営業時間、やさしさ面、
などを明記した地図を作成し無料配布します。

広島市繁華街で、自由に使える障害者用トイレの有る建物を探し、場所や使用可能時
間などを明記した地図を作り無料配布します。

『バリアフリー・アウトドア』支援活動 2回/年
『しまなみ海道』『秋の宮島』『買い物ツアー』『入浴ツアー』『錦帯橋』『アクアス』など、障
害者や高齢者のアウトドア支援活動として、車いすツアーなどを定期的に開催します。
アルミ空き缶収集活動 ほぼ毎月
アルミ空き缶を収集して、施設などに車椅子などを寄贈し、感謝状を受領します。

『ほのぼのおたすけ隊』 随時
活動中にケガや急病などが発生した場合、応急手当や適切な連絡ができる人材を会内
で育成します。
『ほのぼの潮干狩り』 3月～11月
あさり畑を借りて、障害者と一緒になって楽しめる『ほのぼのバリアフリー潮干狩り』
を、季節内の毎月ほぼ1回、定期的に開催します。

○○　○○

☆○○　○○

◎○○　○○

◎○○　○○
☆
○○　○○

○○　○○
○○　○○

○○　○○
○○　○○

○○　○○
○○　○○

○○　○○
○○　○○

○○　○○

○○　○○

○○　○○

○○　○○
○○　○○

○○　○○

○○　○○

○○　○○

◎

☆

○○　○○ ○○　○○

○○　○○ ○○　○○

○○　○○ ○○　○○

○○　○○○○　○○

○○　○○

◎

○○　○○

☆

☆

◎

☆

☆

◎
○○　○○

提供：早稲田学区社会福祉協議会【弁当11】

わせだのまちづくり：ネットワーク組織（抜粋）

1
2
3
4
5
6
7
9

11
12
13
14
15
16
17

牛田東2丁目上町内会
牛田東4丁目町内会
早稲田2丁目上町内会
早稲田3丁目町内会
早稲田4丁目町内会
体育協会
女性会
青少協
子ども会
公衆衛生協
防犯組合連
自主防災
老人クラブ
緑化美化
小学校PTA

1
1
1
1
1
1
1

1

1
1
1
1

1
1

1

1
1

1
1
1

1

1

2
2

子どもネットシルバーねっとわが町ネット

班別活動（プロジェクト）の例
提供：ほのぼの広島会【弁当１】

【お悩み２】

1
1
1
1
1
1
1
1
1

数字は、左欄各団体からネッ
トワークに参加する人数を
示しています。

●各団体から、7つのネット
ワークに、別々の人材を投入し
てネットワークを作っていま
す。
●それぞれのネットの中で、代
表・副代表・庶務を選び、それぞ
れで、連絡会を実施｡七つの
ネットワークで福祉のまちづ
くりプランを実施しています。
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　会則の内容は、それぞれの団体によって内容は異なりますが、以下のようなことを
記載します。

会則の例

（担　当）
　第７条　本会を円滑に推進するために『運営担当』と『企画担当』を定める。
　　1. 両担当には活動別のグループを設置して、会の円滑な運営及び企画を実施する。
　　2. 『運営担当』は会の運営をつかさどり、『会計グループ』と『会則相談グループ』を設置する。
　　3. 『企画担当』は会の活動の企画を立案し、実際の活動は、全会員及びその他の有志が実施する【志願重視】。
　　4. グループには『リーダー』と『報告者』を設置する（選任方法及び任期はグループに一任する）。
　　5. 『リーダー』はメンバーと共にグループ活動を円滑に遂行する。
　　　（困った事があれば『会則相談グループ』に相談する）
　　6. 『報告者』は議事録を作成し『リーダー』に提出する。
　　　 『リーダー』は速やかに議事録を関係者に配布する【報告重視】。
　　7. グループ活動の開始、変更、休止の際には例会に報告する。但し会費を消費する場合には例会参加者
　　　 大多数の承認を得る。
　　8. 新たなグループを発足させる場合は、起案者がその趣旨を例会で発表し協力者をつのる【志願重視】。

（総　会）
　第８条　年度計画の承認や役員交代などの決定を目的とする年度総会は実施しない【毎月総会、毎月決算】。

（代表者）
　第９条　本会には、会長・副会長等の総括的な代表は設置しない【代表不在組織】。
　　　　　対外的に本会の代表者が必要な場合は、直接関わりが深いグループのリーダーが本会の代表者となる。

（会　計）
　第10条　毎月例会において、前月までの会計を文書で報告し質問を受け、例会参加者大多数の承認を得て
　　　　　会計監査に代える。本会は毎月例会を決算日として、決算上の会計年度は定めない【毎月総会、毎
　　　　　月決算】。本会は次の収入により運営する。入会金、年会費、例会費、連絡費、 事業収益金、寄付、募金

◆　会則（ルール）を作ろう！

・グループの名称
・連絡先（電話やファックス、郵便などを受ける宛先）
・目的および活動内容
・メンバーの入会資格と会費の有無や額、納入方法
・役員の権能と選出方法
・役員の任務
・総会について（機能や開催頻度など）
・委員会・プロジェクトの設置（設置方法や位置づけ、機能など）
・規約改正

◆　こんな会則もある（ほのぼの広島会【弁当１】の例）
　通常の会則では、代表者を置き、総会や会計などは１年単位で開催や取りまとめ
ます。しかし、代表者を置かず、総会や会計も毎月行うなど、以下のユニークな会則
を持つ団体もあります。

【お悩み2　6　7】
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主な活動分野 教育　環境美化　環境保全　地球温暖化　自然環境　その他 公表可否
団　体　名 広島環境サポーターネットワーク
代表者氏名
所　在　地
電 話 番 号
加 入 者 数
e-mailアドレス

ホームページアドレス

団体の概要
（200字程度）

団体の環境活動内容
（過去1年の活動状況・
写真等があれば添付）

環境活動行事の紹介

環境学習に関する
情報提供

環境　太郎　（かんきょう　たろう）

619名
e-mail:info-web@hiroshimakankyonet.com
ホームページ　http://hiroshimakankyonet.com

広島市環境サポーター養成講座の修了生が任意で集まって、平成7年か

2006年6月「ひろしま環境賞」（広島県）
2006年12月「広島市民表彰」（広島市）
2007年6月「環境大臣賞」（環境省）

④森林・河川・海洋・生活・国際交流の専門部会による活動
⑤機関誌「環境サポーター通信」の発行、ホームページによる情報発信関

6月「環境の日ひろしま大会」　9月「バス祭り」
年間2～3回「広島地球ウォッチングクラブ」

【環境出前講座】
・水生生物調査・干潟観察・海藻の標本作り
・自然物を使った工作・植物自然観察・染色
・エコ工作（紙すき　ブーメラン　ペットボトル風車）
・廃油石鹸作り・エコクッキング・バードウォッチング

○
○
○
○
○
○
○

○

○

○

○

③小中学校や公民館への出前環境講座の実施（水生生物調査・紙すき工
作・エコ工作・エコクッキング）

②広島市や広島県の要請による環境イベントへの参加（環境の日ひろし
ま大会・バスまつり・ひろしまストップ温暖化フェア・打ち水大作戦ひ
ろしま）

①広島市環境局主催「広島地球ウォッチングクラブ」「広島市環境サポー
ター養成講座」支援

ら活動を開始しています。年齢は大学生から80代まで幅広く、職業も様
様です。環境への市民の関心を高めるために数多くの環境保全活動に参
画し、環境イベントや小学校での環境出前講座、リサイクル工作、環境劇
など市民にわかりやすい手法で普及啓発活動をしています。

広島市西区○○○○○
（082）○○○-○○○○

団体名

連絡先

会員

会費

団体の
発足経緯

目的

趣旨

活動内容

会の自慢点

表彰

これまでの
課題や問題

今後の活動
計画や夢

ホームページURL：
○○会

TEL　082-123-4567　FAX　082-234-5678

TEL　082-345-6789　FAX　082-456-7890

〒

〒

代表者

事務局

連絡係

○○　○○　
携帯電話　080-123-4567
E-mail:

○○　○○
携帯電話　090-123-4567
E-mail:

構成 男性：　人（障害者　人）、女性：　人（障害者　人）
勤労者：　名、学生：　名、家事専業：　名、その他：　名 人数 人

（内・障害者　名）

入会金：　　　円、年会費：　　　円 例　会 毎月・第△曜日　：　～　
社会福祉協議会　階　室

○○○○、○○○○、○○○○、○○○○、○○○○ら　人を発起人として、
平成　年　月　日に、第1回例会を開催。以後毎月、例会を継続して　年になる。

①
②
③

①
②
③
④

①
②
③
④

①
②
③
④
⑤
⑥
⑦

①
②
③
④
⑤

①
②
③

団体紹介表の例
提供：広島環境サポーターネットワーク【弁当13】

提供：ほのぼの広島会【弁当１】

【お悩み11】
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平成19年11月26日

広島市南区松原町9番1号

5． テーマ　「地球にやさしく」
※出展にあたり、装飾は簡素に終了後のゴミは極力出さない。

（名前）・（名前）・（名前）・（名前）・（名前）・（名前）・（名前）・（名前）・（名前）
※環境劇はRCCエコロジーファンドの助成金を使って実施。衣装代と交通費（8名）に充当
※準備物等委細は（名前）さんより発信

参加者＝◎（名前）・（名前）・（名前）・（名前）・（名前）・（名前）・（名前）・（名前）
　（名前）・（名前）・（名前）・（名前）・（名前）

※リサイクル工作はマツダ財団市民活動支援助成金を使って実施。工作材料と交通費に充当
工作内容＝別紙参照　誰でもすぐできます。当日時間にブースへお越しください。
準備物＝「トンボ」荷作りバンド・竹串・両面テープ→（名前）（（名前））
セロテープ・マジック・色テープ→（名前）
「ブンブンゴマ」牛乳パックの底・タコ糸（5）・はさみ・きり・両面テープ→（名前）
その他＝パネル→（名前）・（名前）　養生用ダンボール・ごみ袋→（名前）
事務局＝サポーター旗（2）・名札
※はさみを持っている人はお持ちください。（記名をお願いします）
★市運営スタッフ　　（　）は担当市職員
参加者：設営（市（名前）・（名前））＝（名前）・（名前）・（名前）・（名前）・（名前）・（名前）
（名前）・（名前）・（名前）・（名前）
ステージ補助（市○○）＝（名前）・（名前）・（名前）　ステージ映像補助＝（名前）
ステージ誘導（市○○）＝（名前）・（名前）　エコポイントラリー（市（名前））＝（名前）・（名前）
あらら人形（市（名前）・（名前））＝（名前）　あらら補助（市（名前）・（名前））＝（名前）

・リサイクル工作はマツダ財団

8． その他　・名札をお渡ししますので、会場へお越しになられたら、（名前）まで取りに来てください。
（市運営スタッフは、従事される前に名札をしてコーナーへついてください。）
・参加者は緑のスタッフジャンバーを持っている人は持って来てください。

・9時半から、工作コーナーで打ち合わせ会をいたしますので、お集まりください。（朝スタッフのみ）
・各自別紙　動員計画表を見て行動してください。

同して、市民へ対し地球温暖化防止に関する関心と理解を深め、環境への負荷の少ないライフ
スタイルの普及啓発活動を行う。

1． 目　的　地球温暖化防止月間である12月に開催される「ひろしま温暖化ストップ!フェア」の趣旨に賛

2． 主　催　広島市地球温暖化対策地域協議会・広島市

3． 日　時　平成19年12月1日（土）10：00～16：00　集合は、別紙「動員計画表」参照

4． 場　所　エールエール地下イベント広場（広島駅南口地下通路福屋前）

6． 内　容　★環境劇「カッパの願い」‥昔から広島の川にすんでいると言われている（?）カッパ一族が、
現代の異常気象やゴミ問題、地球温暖化などを捉えて嘆き、自然の大切さを「カッパの願い」
としてうったえる。

参加者

準備物

参加者＝◎（名前）・（名前）・（名前）・（名前）・（名前）・（名前）・（名前）・（名前）

★リサイクル工作「荷作りバンドトンボ」「ブンブンゴマ」‥捨ててしまうゴミを有効活用し、
再利用できないかと考え、玩具作りをします。ゴミを減量しながら、温暖化防止を考えます。

7． 広　報　・環境劇はRCCエコロジーファンド

・当日は寒いと予想されますので、温かい服装でお越しください。

9． お問い合わせ　広島環境サポーターネットワーク事務局　（名前）090-××××-××××
TEL＆FAX×××-××××

・温暖化対策協議会主催の事業ですので、環境サポーターのみとして参加されている方は、
交通費500円を支給いたします。

名前
(敬称略）

2007/12/1(土）
平成19年度「ストップ温暖化フェア」広島環境サポーターネットワーク　動員計画表

第4回　ひろしま温暖化ストップ!フェア　実施計画書

：（市）運営スタッフお手伝い ：（サポーター）環境劇 ：（サポーター）工作コーナー ：（温暖化協議会）

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33
34

7：307：00 8：00 8：30 9：00 9：30 10：00 11：30 12：00 12：30 13：00 13：30 14：00 14：30 15：00 15：30 16：00 16：30
設営
設営
設営
設営
設営
設営
設営
設営

設営

設営

工作

環境劇リハ

工作
ステージ映像

環境劇リハ

環境劇リハ
環境劇リハ

環境劇リハ

ステージ補助

ステージ補助
ステージ補助

終了
工作

環境劇リハ
環境劇リハ
環境劇リハ
環境劇リハ
環境劇リハ
環境劇リハ
環境劇リハ
環境劇リハ
環境劇リハ
環境劇リハ
環境劇リハ
工作

工作
工作

工作
工作

終了
終了

終了
終了
終了

終了

終了
終了

終了

終了

終了

終了

終了
終了
終了

終了

終了
終了
終了
終了

工作
工作

工作

（記録）
撤収

撤収
撤収

撤収
撤収

撤収
撤収

撤収

撤収
撤収

工作
工作

エコポイントラリー
エコポイントラリー

ステージ誘導

あらら人形
あらら補助

環境劇

ステージ誘導

温暖化協議会委員

温暖化協議会委員

温暖化協議会委員

事業計画書の例
提供：広島環境サポーターネットワーク【弁当13】

◆　動員計画表のサンプル

◆　実施計画書のサンプル

【お悩み7　10】
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会議名（第1回） 日　時 記録者名場　所

第24回盆踊り大会　実行委員会 早稲田集会所 ○○2008/6/29　19：30

出席者名　　（幹事会は出席簿を添付） 名

○○

○○

○○

○○

○○

○○

○○

○○

○○

○○

○○

○○

○○ ○○ ○○

早3子 早2子 東2子 早4子 早中P
記　　録

【別紙資料の通り】

連絡／備考
次回会合…7/27（日）　　19：00

・ポスター（第1弾）は7月常任会で配布　　　　　作成／○○

おどり／…小学校は2日目に参加

備品追加／やぐら用ブロック
・寄付等の情報提供をお願いいたします。（本部）
・警備要員の増／…○○

・呼び太鼓は、30分前よりはじめる
まつり太鼓実質25名程度：6曲のレパートリーを練習中

・今年やってみてまた、不備などの点を検討
本部と体協の場所を入れ替える

・近隣住民のあいさつ………早稲田3丁目（○○）
・ゴミは、4日に業者が収集　　生ゴミは各自持ち帰る

・シルバー席について、椅子の増　：　ご案内配布《本部》

・牛田交番・牛田消防分団へは、本部より連絡
・写真班がいるのではないか
・
その他の意見

・踊りの練習………7/7　7/14　7/22　7/28　　集会所

・販売価格の調整………○○

・やぐら設置は、7/31または、8/1/…太鼓部・踊り部で立ち会ってください。

・売店保健所への届け（7/10）までに、販売内容を○○さんまで《見取り図要》
・設営委員を各団体より選出／…○○さんまで（7/15まで）

・太鼓の搬入は、2日13：00　　搬出は4日9：00

・7/19……うちわづくり（友楽タイム）
・7/26……ピースキャンドルづくり

（ふれあい太鼓との入れ替わりの時間と場所、ロープ等準備の確認の必要あり）

会議録の例
提供：早稲田学区社会福祉協議会【弁当11】

会　議　録 NO.1
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広島環境サポーターネットワーク活動報告書 平成19年度

事 業 名 広島地球ウォッチングクラブ環境学習会
～干潟（磯）観察会～

実施日時 平成19年6月30日（土）
（実施時間）13:30～16:15

実施場所 広島市南区元宇品町
元宇品灯台下の磯

参 加 者 ウォッチングクラブ会員21名、保護者12名
サポーター9名、市役所1名

活動内容・感想 梅雨の合間の曇天・微風の絶好日和や大潮の調査環境にも恵まれ、多くの磯の生物を楽しく採集し、
観察を通じて環境を考えてもらう進め方で、成果を確認できました。

記録写真
（コメント）

興
味
深
く
サ
ポ
ー
タ
ー
の

説
明
を
聞
く
子
ど
も
達
や

見
つ
け
て
は
歓
声
を
あ
げ
、

次
の
生
物
を
探
す
の
に
大

忙
し
の
子
ど
も
達

参加サポーター名

（名前）、（名前）、（名前）、（名前）、（名前）、（名前）、（名前）、（名前）

平成19年7月2日

（名前）

活動報告書の例
提供：広島環境サポーターネットワーク【弁当13】

【目　　的】　生き物たちとその暮らしを観察し、それを育む環境、生物の多様性、食物連鎖、の関係を学び、自然環境の大
　　　　　　切さを伝える。
【進　　行】　12:30　サポーター集合
　　　　　　13:00　受付（プリンスホテル横）～移動（元宇品灯台下磯）
　　　　　　13:30　ウォッチングクラブ･元宇品磯の観察会開会式
　　　　　　 　　　 オリエンテーション
　　　　　　           ①市役所・○○さん・挨拶・観察会の目的・全般的なスケジュールと注意事項の説明
　　　　　　　　　　　　　　　　　　 ・サポーター紹介
　　　　　　　　　  ②●●　　　　  　・少し詳しい観察会の目的・具体的なスケジュールと注意事項
　　　　　　　　　　　　　　              〈特にケガ、熱中症対策〉
　　　　　　　　　　＊両名とも楽しみながら磯に住む生き物を観察し、生き物の多様性、それを育む環境について考
　　　　　　　　　　　えるよう目的を強調。
　　　　　　13:50　各班ごとの環境調査
　　　　　　14:00　生き物採集･観察
　　　　　　15:00　各班毎の採集した生き物の同定・記録／振り返りとまとめ
　　　　　　　　　　　振り返りとまとめは、大切な自然を守るために何が出来るかを考えてもらう時間を十分に取っ
　　　　　　　　　　　た。
　　　　　　16:00　全体の指標生物のまとめ/記録及び振り返りとまとめ
　　　　　　　　　　生き物達の命を大切に、海を汚さずに、生き物を増やすよう、自分達に出来ることをして、この自
　　　　　　　　　　然を大切に守っていきましょう。
　　　　　　16:15　閉会式
　　　　　　　　　　後片付け後解散
【感　　想】　・午前11時頃、事前に周りを調査すると5月19日のリハーサル時に比べ、ムラサキイガイが成長しており、
　　　　　　  安全面に特に注意が必要と感じて、安全を強調したが、怪我や熱中症もなく無事に終わったことがまず何
　　　　　　　よりでした。
　　　　　　・各班を受け持ってくれたサポーターのリーダー・サブリーダーがそれぞれに特色ある進め方をしてくれ
　　　　　　 て、子ども･保護者･サポーターと一体感があり、大変すがすがしく感じました。
　　　　　　・子ども達はサポーターの話を熱心に聞き、良く勉強をしてくれましたが、保護者が大変積極的でしたの
　　　　　　 で、大いに盛り上がり、今後の親子、友人等への広がりが期待できるのではと思います。
　　　　　　・最後の振り返りとまとめでは、それぞれに今回の観察会で何かを感じてくれた様子が見られ、今後につ
　　　　　　 ながるものと確信しました。
【評価反省】　・ある班ではサポーターのリーダーが例えば1つの海藻を説明し、異なった海藻を探してくるように子ど
　　　　　　 も達自身観察し、考える手法をとっていましたが、それぞれの班で色々工夫したやり方をとっており、い
　　　　　　  ずれも子ども達の自主性を尊重したやり方でしたが、その成果はおおいに感じられた。
　　　　　　・各班5～6人の構成だったので、十分眼が行き届き、一人一人の動きを見ながら、マンツーマン的に十分な
　　　　　　 指導が出来たことから、観察に最適な人数構成は1班の受講者5～6人であろう。
　　　　　　・余裕を持った時間配分、サポーターのタイムキープもうまく、子ども達や保護者の方たちには十分な指
　　　　　　 導が出来た。
　　　　　　・反省点は、元宇品全体の指標生物のまとめは出来たが、指標生物以外の各班の採集した生物を網羅しな
　　　　　　 かったことは残念であった。

記録日時

記録者
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会報の例
提供：広島環境サポーターネットワーク【弁当13】

【お悩み11】

1ページ

2ページ
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会報の例
提供：広島環境サポーターネットワーク【弁当13】

3ページ

4ページ
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件　　　名

場　　　所
（ルート）

期　　　間
（保険期間と一致）

人　　　数
（予 定）

団　体　名

役　　　割

統括責任者

安全責任者

衛生責任者

在宅連絡者

年　　月　　日　　：　　　～　　　年　　月　　日　　：

大　人：男　　人、女　　人、　合計　　人、（内・障害者　　人）
学　生：男　　人、女　　人、　合計　　人、（内・障害者　　人）
小学生：男　　人、女　　人、　合計　　人、（内・障害者　　人）
幼　児：男　　人、女　　人、　合計　　人、（内・障害者　　人）
参加計：男　　人、女　　人、　合計　　人、（内・障害者　　人）

連　　絡　　者 連 絡 先

氏　　　　 名 連絡先住所：携帯電話

①○○の入り口には転び易い階段があります。班長さんは特に注意してください。
②○○からの道路の歩道が特に狭い為、1列に並んで進んでください。
③○○会場では一般客と合流します。一般客にご迷惑にならないよう注意喚起をお願いします。
④
⑤

【安全面の注意事項】

【衛生面の注意事項】
①○○のトイレは男女兼用だけです。班長さんはうまく誘導してください。
②暑いさ中です。食中毒には特に注意を喚起してください。
③寒い人には、カイロやひざ掛けを準備しています。お気軽にご利用ください。
④
⑤

【一般注意事項】
①高速道路ではシートベルトを締めてください。
②体の不自由な人には選任の介護者が付きます。最初に紹介し合ってください。
③救急薬品を準備しています。遠慮なくご利用ください（酔止薬は早めに飲んでください）。
④雨天（炎天）の為のビーチパラソルを準備しています。お気軽にご利用ください。
⑤

⑦自宅から適用、⑧特例：

①死亡補償：　　　万円、②障害補償：　　　万円、③入院給付：　　　千円、
④対人賠償：　　　万円、⑤対物賠償：　　　万円、⑥物　　損：　　　万円、

【保険加入】（○○保険に加入しています。連絡先：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

安全衛生計画書の例
提供：ほのぼの広島会【弁当1】

安全衛生計画書
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平成20年7月5日
平成20年度広島地球ウオッチングクラブ

〈安全管理〉
1．各班長は、サポーターと協力して会員の有無を活動の都度確認して、責任を持って解散時まで安全を確保し、会員を無事連れ帰ってください。

1．安全管理の仕組み及び緊急事態発生時の情報ルート
（1）緊急時対応

〈全体〉

〈安全管理〉

①緊急事態発生時の処置と情報ルート…サポーターが協力して、可能な処置をし、矢印に沿って連絡する
緊急事態発生源にて可能な処置をすると同時に、最短で安全管理責任者に情報を届けて適切な処置を受け、時を同じくして即実施本部に
情報を届け、実施本部の指示を仰ぐ

・各班こども・保護者

・各班サポーター（複数で手分け）…近くにいるサポーターは協力する
①－①

・各グループ安全管理責任者 ・実施本部 ・各班班長 ・各グループ責任者

②緊急手配は実施本部にて行う
・救急患者発生時の搬送ルート…南消防署似島出張所へ連絡→救急艇にて本土の病院へ搬送

①－② ①－③ ①－④ ①－⑤

・対応者（順位）
サポーター…①△○☆子　②●○　▽…③以降は状況を見て実施本部で決定
市…①▽△　▽○　　　②▽○　▽△…③以降は状況を見て実施本部で決定

注）緊急連絡先：
実施本部：

安全管理責任者： ●●
○○
▽△

グループ責任者：　☆☆

□□　090－9×××－××× □□　090－9×××－×××
□□　090－5×××－××× □□　090－8×××－×××

□□　090－8×××－×××
□□　090－5×××－×××

□□　090－5×××－×××
◇◇　090－8×××－×××

（2）安全管理の情報ルート
注）緊急時以外の一般情報の連絡ルート・各班こども・保護者

・各班サポーター

・各班班長

・各グループ責任者

・各グループ安全管理責任者

・実施本部

2．想定される危険事項と対策及び事前の注意喚起事項…対象は全員
〈実施者：各班班長、サポーターは班長を十分にサポート〉
（1）全体…オリエンテーション時

①安全管理責任者を紹介し、些細なことでも何か発生した時は即連絡することを指示する
②安全管理責任者がいない場合でも、すぐ近くのサポーターに即知らせる
③保護者は特に自分のお子さんには十分な注意を払うことを要請

（2）個別…各班での対応
①熱中症（直射等の高温、多湿等による熱中症対策）　　（十分な水準備…市）
・活動30分毎に強制的に水分補給をさせる
・子どもへの要請 時々お茶を飲むこと

体が熱くなったり、顔が赤くなったりしたら必ず大人にいうこと
お友達が調子悪そうだったり、何かおかしかったら大人にいうこと
飲み物がないからといって我慢しないこと…お茶がないことを大人に言うこと（補充します）
自分の子どもには時々水分を取るように具体的に指示してください
体調のおかしそうな子どもを見つけたら、サポーターに即連絡してください

②危険生物との遭遇・接触注意
・ハオコゼ→会員には絶対触らせない　（ハオコゼのラミネート版3枚…オリエンテーションで提示）

③けが
・漂着物・ゴミ収集→小学1～3年生はガード下となるため、キャタツ使用での乗降時の滑り・落下及び
岩場のため滑らないようサポートし、事前に注意喚起

・漂着物・ゴミ収集→ゴミ収集では危険なゴミで怪我をさせないようカナバサミを使用させる
④落水（フロート準備…◇◇2個（釣り場①、釣り場②用各1））
・釣り→落水しないよう注意及び注意喚起（特に小学1～3年生はフェンス越しだが、防波堤からとなる為、細心の注意）

・スズメバチ…歩行中遭遇の可能性あり→注意喚起（スズメバチのラミネート版2枚…オリエンテーションで提示）

・保護者への要請

3.救急箱
・○○…1箱（幼児担当） ・◇◇…1箱（小学1～3年担当）

4.安全管理体制…別表
〈時間管理〉

・今回の活動は盛りだくさんで、かつ移動が多い為、各班のタイムキーパーは班長と協力し、確実な時間管理をお願いします。

・▽△…1箱（小学4年以上担当）

②－①

②－②

②－③

②－④

②－⑤

安全衛生計画書の例
提供：広島環境サポーターネットワーク【弁当13】




